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 팀플레이 홈페이지 회원가입(관리자만)

 설치 프로그램 다운로드 및 설치 - PC 프로그램과 모바일 프로그램 다운로드

☞ 팀플레이사용 절차

 프로그램 실행후 최초 로그인 – 000@000   관리자로 부터 부여받은 아이디와 비밀번호

 로그인 후 아이디 비밀번호 수정 팝업이 뜨면 회원 아이디와 비밀번호 수정하기

 수정 후 재로그인 – 재로그인 시 수정한 아이디와 비밀번호로 로그인

 사용

구분 협업툴 화상회의 비고

PC용 www.teamplayi.co.kr에서 다운로드 설치 설치 안해도 됨
협업툴 설치 시 PC용
화상회의 자동설치

안드로이드
플레이스토어에서 teamplay 검색 후 다운로드 설
치

플레이스토어에서
iseeusee 검색 후 다운로드 설치 팀플레이 실행 시

화상회의 자동연동
(화상회의 회원가입 필요없

음)IOS
앱스토어에서 teamplayi 검색 후 다운로드 설치
(주의 : 검색어 teamplayi )

앱스토어에서 meetinginfra 검색 후
다운로드 설치
설치 후 iseeUsee 선택

팀플레이 사용절차



통합검색(일정, 팀공지, 자료실), 환경설정, 관리자기능이 가능합니다.

개인상태변경(오프라인, 온라인, 업무 집중, 자리 비움) 설정을 할

수 있습니다. 현재 사용자 이름과 회사 공지사항을 확인 할 수 있

습니다.

일정표, 대화, 자료실, 이슈, 메모로 이동하기 위해 사용되는
Quick메뉴 버튼입니다.

현재 자기가 속해있는 팀을 확인하고, 터치를 통해 변경할 수 있습
니다.

현재 속해있는 팀의 팀원을 나타냅니다. 사용자 터치로 1:1 대화가

가능합니다.

일정을 등록할 수 있습니다.
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<<<  조직도 >>>



달력을 이동하는 네비게이션 버튼입니다. 년, 월 터치시 원하는 날을 선택해

이동할 수 있고 화살표 버튼으로 월 이동, 년 이동이 가능합니다.

또한, 등록된 일정의 전체, 팀, 개인일정을 볼 수 있습니다. 

달력형 스케줄표를 통해 한 눈에 팀원의 전체 일정을 확인하고 관리할 수

있습니다. 오늘 날은 파란색 셀로 표시됩니다. 

또한, 양력 표시 옆 음력까지 같이 표시하여 음력을 사용하는 사용자들의

편의성도 제공합니다.

일정을 등록하는 버튼입니다. 파일도 첨부 가능합니다.

공지사항을 터치하고 우측하단 +버튼을 터치하면 공지사항을 작성할

수 있습니다.
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<<< 일정표 >>>



일정을 공유할 팀을 선택할 수 있습니다.

일정 등록 일, 시간을 선택할 수 있습니다.

연속일정 체크시 시간은 없어지고 날자선택만 가능합니다.

팀 일정, 개인 일정을 등록하고 일정 내용을 작성합니다.

또한, 일정 진행에 필요한 파일을 첨부할 수 있습니다.

파일첨부도 공유할 인원을 선택할 수 있습니다.
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<<< 일정등록 >>>



현재 대화방에 참여한 인원들을 나타냅니다.

(대화방 명 변경 시 변경된 대화방 명이 나옵니다)

또한 뒤로가기 버튼으로 대화목록으로 이동할 수 있습니다.

현재 대화방 멤버들과 화상회의를 진행할 수 있습니다.

화상회의는 별도의 프로그램 설치 없이 바로 진행됩니다.

또한, 현재 대화방에 멤버를 초대할 수 있고, 대화방 명을 바꿀 수 있습니다.

마지막으로 현재 대화방에서 나갈 수 있습니다.

메시지 전송, 파일 전송, 이모티콘 전송이 가능합니다.
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<<< 대화 >>>



팀 자료, 개인 자료를 확인할 수 있습니다.

자료실 폴더를 선택할 수 있습니다.

등록된 자료를 보여줍니다. 등록 자료의 제목, 확장자, 등록자, 등록일 순으로

표시됩니다.

터치 시 자료를 다운받을 수 있습니다.

버튼으로 자료 업로드 시 나오는 화면입니다.

참조 팀을 설정하고, 분류폴더를 설정하고, 등록할 수 있습니다.
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<<< 자료실 >>>



일정표에서 팀 이슈, 개인 이슈를 등록할 수 있는 선택 버튼입니다.

※ 팀플레이 일정은 팀 일정, 개인 일정 두가지로 나뉘어 집니다.

그렇기 때문에 이슈는 총 3가지 경우가 존재하게 됩니다.

1. 팀 일정을 팀 이슈로 등록하는 경우

2. 팀 일정을 개인 이슈로 등록하는 경우

3. 개인 일정을 개인 이슈로 등록하는 경우

(개인 일정을 팀 이슈로 등록할 수는 없습니다.)

팀 이슈 등록 시 나오는 화면입니다. 이슈 폴더를 생성하지 않았다면

기본적으로 (분류없음)폴더에 들어가게 됩니다.
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<<< 이슈 >>>

②



메모 폴더와 메모 내용을 보여줍니다.

폴더 터치 시 폴더 열기/닫기, 메모 내용 터치 시 메모 수정이 가능합

니다.

버튼을 터치해 메모를 입력 할 수 있습니다.

메모는 오직 개인만 확인하고 수정할 수 있습니다.

메모에도 파일첨부가 가능합니다.

※ 메모를 통해 To Do List를 만들어 관리하거나 아이디어 노트로 활용

하는 등 다양한 방식으로 사용할 수 있습니다.
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<<< 메모 >>>


